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Szajol Kozségi Onkormanyzat Képvisestilete a kozbeszerzésilkszolo
2011. évi CVIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 22.(8) bekezdés alapjan az
Onkormanyzat altal kezdeményezett kozbeszerzésedn salkalmazando
eljardsokra a kévetkézszabalyzatot alkotja:

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabdlyzat célja: hogy rogzitse a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) kozbeszerzéseivel kapcsslateladatokat, az
eljardsba bevont személyek ibtg szervezetek felédségi korét és
kozbeszerzési eljarasok dokumentéalasi rendjét.

2. A szabalyzat hatalyakiterjed minden olyan - a kdzbeszerzés targyat
képed - arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési kangesalamint
szolgaltatds és szolgaltatasi koncesszié megresatelé (tovabbiakban:
kozbeszerzés) amelyek vonatkozasdban Kbt. versengstz ir &,
tovabba ha a kozbeszerzési értekhatarok azt kéteereszik és a
Polgarmesteri Hivatal ajanlatier

3. A kdzbeszerzések targyaa szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzések.
A szabalyzat hatalya kiterjed az 6énkormanyzat minolgan arubeszerzésére,
épitési beruhazaséara, eépitési koncesszidjara, dlaips megrendelésére,
szolgaltatasi koncessziojara, amelyek értéke adgrarzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési tomvemymeghatarozott
kozbeszerzési értékhatarokat.

a.) ArubeszerzésKbt. 7. § (2) bekezdés

b.) Epitési beruhazasKbt. 7. § (3) bekezdés

c.) Szolgéltatas megrendelés&bt. 7. 8 (4) bekezdés

d.) Epitési koncessziokbt. 7. § (5) bekezdés

e.) Szolgaltatasi koncesszid&bt. 7. § (6) bekezdés



A KOZBESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A kbzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelrse

A kdzbeszerzés értékére vonatkozéan a Kbt. 11-48b&n foglaltak az
irdnyadok.

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljanagfinditd
hirdetmény feladasanakddontjat, a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkutddséllettleg bizonyos
esetekben a targyalas megkezdéséngboidtjat kell érteni.

Egybe kell szadmitani azon hasonlé aruk beszerzés@ye szolgaltatasok
megrendeléseére iranyuld szédesek ertekét, amelyekkel kapcsolatban a
beszerzési igény egy dden merdlt fel, valamint az ugyanazon épitési
beruhadzas megvaldsitasara iranyulo sioergek ertekét.

2. A kozbeszerzési értékhatarok

a) Az Eurdpai Uniod joga altal meghatarozott kdzbeszsar2rtékhatarok
(unios értékhatéarok).

b) A koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokkeéweighatarozott
kozbeszerzési értékhatarok (nemzeti értékhatarok).

c) Az adott évi koltségvetési térvény alapjan modoseélbekhatarok
0sszegét a szabalyzat 1. szamu mellékletekénkéadini.

d) Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséértaészabalyzaton
tortéry atvezetéseéért az igazgatasi csoportéetelelés, a pénzugyi
csoportvezét kozrenmikddésével.

3. Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmekla a koltségvetési
szerv kozpontbdl ésole foldrajzilag teljesen elkulonilt szervezeti
egységbl all, akkor is egy kéltségvetési szervkent keltdiai.

4. A becsult érték kiszamitasa soran mindazon kozbeszetargyanak
ertékét egybe kell szamitani, amelyek
— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizemdeap alatt
kerdl sor, és
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— beszerzésére egy ajanlatiegl lehetne szetdést kotni, tovabba
— rendeltetése azonos vagy hasonlo, dleg felhasznalasuk
egymassal kdzvetlenil 6sszefligg.

A KOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE

1. A jévahagyott koltségvetési@tanyzatok figyelembevételével a jedya
csoportvezdik kozrentikbdésével a koltségvetési év elején, aprilis 15.
napjaig éves 0sszesitdttzbeszerzési tervetkdteles késziteni az adott
évre tervezett kdzbeszerzésdkmelyet a képviséttestilet hatarozatban
hagy jova.

2. A kozbeszerzési tervben nem szebekbzbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésekratkornod eljarast is le
lehet folytatni, ha az éte nem lathatd okbdl &hllt kozbeszerzési igény
vagy egyéb valtozds merilt fel. Ezekben az esetekbd&bzbeszerzési
tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyehozas felmertlésekor,
megadva a modositas indokat is.

3. A kozbeszerzési terv moédositasaért, aktualizatbsae igazgatasi
csoportvezéi felelds.

4. A kbzbeszerzési tervet 5 évig meg Kelkni.
5. A kdzbeszerzési terv mégéséért az igazgatasi csoportvédetelss.

6. A kdzbeszerzési tervet meg kell kildeni a Kozbesys Hatosag vagy az
illetékes ellerzd szervek kérésére.

7. A kbzbeszerzési tervben régziteni kell:

a) atervezett kozbeszerzéseket,

b) a kbzbeszerzés éertekét (becsiilt érték),

c) a pénzugyi forrds rendelkezésre allasanak varhddé@ontjat,
megkilonboztetve a kéltségvetési tamogatast, bajédtelt, vagy
egyéb forrast,

d) az egyes kozbeszerzések tervezett megvalositasideét,
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e) az egyes kozbeszerzési eljarasokat lebonyolitd vezere
megjeldlését (sajat, kids

8. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abipagadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanttdaittségét.

V.

A KOZBESZERZESI ELJARAS
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1.A Polgarmesteri Hivatalnadl a kozbeszerzésekkel s@lptos feladatok
ellataséara - allando jelleggelikds - kilon 6nallo szervezeti egység nem
kerdl kialakitasra.

2. A kbzbeszerzési eljaras soran az Onkormanyazat @janlatkés) nevében
eljaré személy, szervezet kivalasztasarol (fell@édsa képvised-testilet
dont.

3. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagydpgrebonyolultsdga
kulonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott Ifsséggel jar, a
képviseb-testllet a kbzbeszerzés lebonyolitdsarackéiervezetet kérhet
fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat létre.

4. A képviseb-testillet a jegy& javaslata alapjan, az ajanlatok elbiralasara
legalabb 3 tagu biralobizottsagot (tovabbiakbaréldbizottsag) hoz létre,
amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaskastit az dnkormanyzat
(ajanlatkéé) nevében a kozbeszerzeési eljarast lezaré dontéghoazo
képviseb-testilet részére.

5. Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésérehena@tt bizottsag tagjait ugy
kell kijel6lni, hogy legalabb 1-1 tag a megfélgbgi, az ajanlattesk -
kbzbeszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénzidigtve miszaki
alkalmassaganak a megitélésére vonatkozéan megfetakértelemmel
rendelkezzek.

6. A biralébizottsag tagjainak kivalasztasanal ayesiteni kell a Kbt. 24. §-
aban foglalt, az 6sszeférhetetlenségre vonatkagaspokat.

7. A biralobizottsagi munkardl jeg§konyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati éapj



8. A hivatalos kozbeszerzési tanadcsadonak a biralthbdg munkgjaba
tortérs bevonasarol a képvisetestilet dont.

9. Az Onkormanyzatnal a kdzbeszerzési eljarastdedantés meghozatalara
a képviseab-testlet jogosult.

10. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, miata a feladatok
megszervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatdadatiek és
hataskorok.

a) A Hivatal kozbeszerzési tevékenységének iranyitgsae megfela
szakmai munka hatakide tortérd elvégzéséeért a jeg§delelss.

b) A Hivatal kdzbeszerzési feladatainakékgszitése, szervezése és
megvalositasa az igazgatasi csoportvefeladata és hataskore, melyet
a pénzugyi csoportvezeszakmai kozrefikodésével koteles ellatni.

Ezen belul feladata kilonosen:

— a hirdetmény, a dokumentacio ékészitése és jovahagyasa,
intézkedés a kozzététélr

— az allandé és az adott kdzbeszerzésnél eérvényediigant
pénzulgyi, jogi kbvetelményeinek meghatarozasa,

— a koOzbeszerzési dokumentumok elkészitésében kakoekih
alkalmazottak, szakéitént megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pgniédezete
biztositott-e,

- rendszeresen ellérzi a teljesitések szdidésszdaiségét, a
szolgaltatas és ellenszolgaltatas, aranyat és &sgjt,

— gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos aditriéndsos
feladatok ellatasaral,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vépt ha feladatkdrébe tartozo
munkajanak végzése soran szabdlytalansagot vagyegzeéink
mukodési kore vonatkozasaban céléflenséget tapasztal és a
jogkdr gyakorlojanal intézkedés megtételét kezdgmeén stb.,

— a jelen szabdlyzatban és a Kbt-ben meghatarozgébeigladatok
végrehajtasa.



V.

A KOZBESZERZESI ELJARAS SZABALYAI, AZ AJANLATI
FELHIVAS KOZZETETELE ES TARTALMA

1. A kdzbeszerzési eljaras megkezdésének feltetebdlezét rendelkezésre
allasa, tovabba épités, beruhdzas esetén agogervéegrehajthatd épitési
engedély megléte, illetve arra vonatkozo gararfuogy az a teljesitéskor
rendelkezésre fog allni. Ezt a kbdzbeszerzési ajaregkezdésekor a
pénzlgyi csoportvezét kdteles elledirizni, és a kotelezettségvallalas
szabalyait megfeléen alkalmazni.

2. A koOzbeszerzési eljaras soran - az egyes eljassiekmények, az
értékelés soran hozott dontések és a édések megkotése tekintetében -
biztositani kell a verseny tisztasagat, nyilvangasés az ajanlattéi
esélyegyerdiségét.

3. A kbOzbeszerzési eljaras soran az eljaras valamegsytvevje koteles
betartani a kbzbeszerzés szabalyait, attdl csaketben és annyiban térhet
el, amennyiben azt a térvény és az azzal dsszhangkgalkotott egyéb
szabalyok megengedik.

4. A kbzbeszerzési eljaras fajtai:
a) nyilt
b) meghivasos
c) targyalasos eljaras
d) versenyparbeszéd

5. A nyilt eljaras hirdetménynek nisile ajanlati felhivas kozzeétételével
indul. A felhivas csak akkor telietk6zzé, ha a Kkiir6 szefdés
megkdtésehez szikséges engedélyeket beszereatelivéstal rendelkezik
a szerddés teljesitését biztositdo anyagi fedezettel, vaglyan
biztositékkal, hogy a teljesités ombntjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

6. A nyilt eljaras meginditdsara sz0l6 ajanlati fefist a Kbt-ben
meghatarozott tartalommal kell k6zzétenni.
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Az ajanlati felhivas 6sszedllitasa, kbzzétételegazgatasi csoportvedet
feladata, azt a jegyzhagyja jova.

7. Ha az ajanlati felhivasban a Hivatabigla, hogy az ajanlattévkdteles
ajanlati biztositékot fizetni az intézmény szamaijakkor csak annak az
ajanlattevvnek lehet az ajanlatat érvényesnek tekinteni, akajanlathoz
mellékeli a befizetést bizonyitd dokumentum masxlat

8. Az ajanlati felhivast kozérth&n, célratéfen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és ésmaki tartalomra, valamint a
kozbeszerzési cselekmény korilményeire tekintkdkimegfogalmazni és
kozzétenni.

9. A kdzbeszerzesekkel kapcsolatos hirdetményeket

a.) kozosségi értékhatarokat élékozbeszerzésekre vonatkozdéan - a
Kbzbeszerzési Hatdosagon keresztil - az Eurdpai UWHiid@atalos
lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjabdg

b.) a nemzeti értékhatarokat élékozbeszerzésekre vonatkozbéan a
Kbzbeszerzési Hatdésag Hivatalos Lapjdban, a Koziesgi
Ertesitben, illetleg elektronikus valtozatban, valamint az
onkormanyzat honlapjan
kell megjelentetni.

10. E szabalyzat alkalmazasaban hirdetmény az ajafdhtivason tal a
felhivas ebmindsitési eljarasban vald részvételre, a részvétdlivids, a
tajekoztatd az eljaras eredmérdjéilletve a kdzbeszerzési térvényben
meghatarozott egyéb kézlemény.

11. A hirdetmeények:
- tartalmanak teljes késegéért,
— kiiraséért,
— kozzététele €kt az eljaras és annak jogsisgge ismételt
megvizsgalasaért a jegyfelelss.

12. A részben 6nallo intézmények csak azélpontok alapjan elkészitett és
kelléen ellerdrzott hirdetményeket tovabbithatjak a jegyek, aki a
kozzétételt irasban engedélyezi. Hirdetményt csmje@elyezés utan — a
hatalyos jogszabalyokban foglaltak maradéktalaarbita mellett — lehet
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megkuldeni a Kozbeszerzési Ertésiszerkesziségének, illetve a
Kdzbeszerzési Hatosagnak.

13. A kozzététellel jaro téritési dijat a pénzugyi msdvezed a hirdetmény
kozzétételének engedélyezése utan utalja at a kgrerédeletben foglalt
eléirasok figyelembevételével.

VI.

AZ AJANLATOK FELBONTASA, ELBIRALASA
ES A SZERZODESEK MEGKOTESE

1. Az ajanlatok felbontasaval, ntdisitésével, elbirdlasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa a biraldbizottsag feladata, neNytagjait a képvisét
testllet irdsban bizza meg.

2. A kozbeszerzés targya, jellege, bonyolultsaga kottatja kilénleges
szempontok meérlegelését. llyen esetben az ajanlatioksitésére tobb
bizottsdg is létrehozhat6. Ez esetben a bizottsafkehozbjanak
rendelkezni kell arrél is, hogy a bizottsagok temidkségét és
kapcsolattartast ki koordinalja és az ajanlatobdatasat mely bizottsag
Végzi.

3. Az ajanlatok felbontasat a Kbt-bereészletezett éirasok szerint a
biradlobizottsag vegzi.

4. Az ajanlatok felbontasakor a bizottsag koteles rtegiiani az ajanlatok
érvényességet, illetve esetleges érvénytelenségédbba az eljarasbol
kizarando ajanlattéket.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot,ha:

a.) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajaniditbatarid lejarta
utan nyujtottak be,

b.) az ajanlattey a biztositékot nem, vagy nem azéighknak
megfeleben bocsatotta rendelkezésre,

c.) az ajanlatted, illetéleg alvallalkozoja nem felel meg az
osszeférhetetlenségi kdvetelményeknek,

d.) az ajanlatte#t, illetéleg alvallalkozojat az eljarasbdl kizartak,
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e.) az ajanlatte¥, illetéleg a kdzbeszerzés értekének tiz szazalékat
meghaladdan igénybe vett alvallalkozoja nem feletgma
szerddés teljesitéséhez szukséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

f.) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban aé
dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban megbhedtt
feltételeknek,

g.) a kirivéan alacsony ellenszolgaltatast, tovabbétktlen vagy
tulzottan magas, vagy tulzottan alacsony mértékletsleg
kirivban aranytalan kotelezettségvallalast tartalinaajanlatot
tevot fel kell szdlitani pontositasra és indoklasra. b#ald
bizottsdg nem koteles az indokokat elfogadni.

Kizarasra vonatkozé szabalyok: a Kbt. 75. § (12} -bekezdés

5. Az ajanlatok felbontasardl, ismerteté@déma bizottsag jegyikonyvet
koteles felvenni.

A jegyzokdnyvnek legalabb a kovetkézet kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbonté személyek nevét,
— az ajanlatted nevét, székhelyét (lakbhelyét),
— az ajanlatted altal kért ellenszolgéltatast,
— az ajanlatted altal vallalt teljesitési hatarddl

6. Az ajanlatok felbontasarol készilt jegkpnyvet 6t munkanapon beldl
meg kell kildeni az ajanlattémek, tovabba az ajanlatiév irasban
tajekoztatni kell kizarasarol, ajanlatanak érvélgytaé nyilvanitasarol
vagy az eljarasban vald részvételre, illetve azédes teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitdsarol, valamint emdikarol, az el
hozott dontést kévétét munkanapon beldl.

Az ajanlatok felbontaséardl készilt jegydnyv, valamint a tdjékoztatas
elklldéséért a bizottsag vedjet felels.

7. a) Az ajanlatokat a legrovidebbéi beltl el kell biralni, az eljaras
eredményét vagy eredménytelenségét lafidés az ajanlatok
felbontasatdl szamitott 30 napon belll - épitésill@zas esetén hatvan
napon belll - az ajanlati felhivasban meghataroamtmeényhirdetési
idépontban - nyilvanosan ki kell hirdetni, megjelole eljaras nyertesét
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€és, - ha arra az ajanlati felhivasban utalas vola -kdvetke#
legkedvedbb ajanlatot teét.
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b) A biralobizottsag a biralatrél jeginyvet koteles felvenni, mely
tartalmazza:

a Kbt. alapjan az érvénytelennek gsitett ajanlatokat,
az ajanlat érvénytelenségének okat,

— az eljarasbol kizart ajanlattéket,

— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kulonleges korilrekety
az ajanlatot felbontok alairasat.

c) A biralébizottsdg javaslatat a nyertes ajanvétie a dontéshozonak
eloterjeszti.

d) Az ajanlatokkal kapcsolatos dontésilaz6l6 tajekoztatas soran a Kbt.
30. §-4ban és a 77-78. §-aiban foglaltakat kellaiazni.

e) A tajékoztatas, illetve az eljaras eredméblykésziilt 6sszegzésnek az
érintetteknek tortéhmegkuldéséil a jegys koteles gondoskodni.

8. Az ajanlatok elbiradlasara vonatkozé dontést aqrobgster hirdeti ki, az
eredményhirdetésre az ajanlattket és az eljarasban érintett
személyeket, szerveket meg kell hivni.

9. A kozbeszerzési eljarasokbszitésével, lefolytatdsaval és a sGdés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszesotiradz eljaras
lezarulasatol, illélleg a szer&dés teljesitesét szamitott 6t évig meg kell
6rizni. Ha az ugyben jogorvoslati eljaras indult,ieokat annak jogés
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évigrkeliprizni.

10.Az éves kozbeszerzéseket tartalmazé adatokat s8Kbg§-aban foglaltak
szerint kell kdzzétenni.

A kozzétételért a jegyza felebs.

11. A szerddést az Onkormanyzati és hivatali beszerzések leseté
polgarmester irja ala a nyertes ajanlatt@l. Az ajanlatké&F -
amennyiben ezt az ajanlati felhivasban kulén kikétifenntarthatja
maganak azt a jogot, hogy a nyertes ajanlattagszalépése esetén a
masodik legkedvéibb ajanlatot tett palyazoval kot szédest.

12.A szerddéses biztositékok korét a Kbt. 126. §8-a szababiozz
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13.A szerddés érvénytelenségére a Kbt. 127. §-a az iranyadoé.

14. A Kbt. 130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozeaatonkormanyzat, mint
ajanlatkéé nevében a polgarmester adja ki.

15. A koOzbeszerzési eljaras lefolytatdsat kéeet megkotdtt szeérés
teljesitésével, modositasaval, megszintetésévaliskbgios feltételekre
vonatkozé dlirdsokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

VII.

A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
ELLEN ORZESE

1. A kozbeszerzési eljarasok belsellervrzési rendszerben tortén
ellensrzése a betsellensr hataskorébe tartozik.
Az ellersrzés soran kilénds gondot kell forditani a szalzéljiségre, az
elbiralas szempontjainak égeszitésére, és azok érvényesitésére az
elbiralas soran.

2. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolgtiorvoslati eljaras
indul, arrél a polgarmester koteles a képwvigektiletet haladéktalanul
tajékoztatni.

VIII.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéesét vegzemélyek és szervezetek
kotelesek a vonatkoz6é jogszabalyok és a jelen $zadiaebirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglakakrint, a dlik
elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek - amennyiben megitélésigint sziikségesse
valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modsait- indokolt
észreveteleikkel, illetve  konkrét javaslataikkal tések azt
kezdeményezni.
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3. Jelen szabalyzat a képvisdestilet altal tortéh jovahagyasat kovét
napon lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatélyését kovéen
felmerilt kzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Szajol, 2013. marcius 21.

Sz6lbsi Jozsef Dr. Bartok Laszlo
polgarmester jegy



