KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. BEVEZETO

A Szajoli Kozdsségi Haz és Konyvtar nyilvanos konyvtar és kozszolgalati intézmény, ennek
megfelelden rendelkezésre all minden érdeklédének a konyvtarak miikodésérél szolo
jogszabalyokban, a Szervezeti és miikodési szabalyzatban leirt szolgéltatasokkal a
Konyvtarhasznalati szabalyzatban rogzitett médon.
A szolgaltatasok az aldbbi id6pontban vehetdk igénybe:

Kedd: 10-18 oraig

Szerda:  10-18 oraig

Cstitortok: 10-18 oraig

Péntek: 14-18 oraig

2. AKONYVTARHASZNALAT FELTETELEI ES EHHEZ KAPCSOLODO SZABALYOK
2.1 A beiratkozas, regisztralasi adatok

A konyvtarhasznalonak a beiratkozéaskor a kovetkezd személyes adatait kell kdzdlnie €s hitelt
érdemld dokumentummal (személyi igazolvany, utlevél) igazolnia: név, anyja neve, sziiletési
helye, ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szdma. A 14 éven aluli
gyermek jotallasi nyilatkozatot tolttet ki valamelyik sziilvel vagy gondviseldvel. Minden
beiratkozott olvaso olvasdjegyet kap torzsszammal, illetve vonalkoddal ellatva.

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitdgépes rendszerében rogziti.

2.2. Torzslap, olvaséi nyilatkozat

A beiratkozott, regisztralt olvaso torzslapjan szerepelnie kell a 2.1 pontban felsorolt
adatoknak és nyilatkozatanak. A nyilatkozat alairasaval elfogadja a konyvtar hasznalati
szabalyzatat.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a beiratkozott olvaso koteles bejelenteni.

2.3 A beiratkozott konyvtarhasznalorol rogzitett adatok kezelése

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkoz6 jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni. A nyilvantartott adatokba csak a kdnyvtarhasznalé (sajat adataiba), valamint a
konyvtar alkalmazottja tekinthet be. Mas személy, szerv részére személyes adat nem
szolgaltathato.

2. 4 A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa
van, ill. a konyvtar hasznalatara vonatkozd szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar
hasznalatatol az, akinek a magatartas a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasaban tartosan
akadalyozza, egészségét veszelyezteti, nyugalmat tartdosan zavarja.



3. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI
3.1 A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvtar valamennyi szolgéltatd helyén biztositja, hogy allomédnyanak erre rendelt részét
latogatdi helyben haszndlhassak. A konyvtarhasznalok minden korlatozas nélkiil kézbe
vehetik a szabadpolcon elhelyezett dokumentumokat.
A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasonak iigyelnie kell, azok épségére, tisztan
tartdsara. Rongalas, csonkitas, beleirds stb. esetén a konyvtaros a dokumentumhasznalatot
koteles felfliggeszteni €s az okozott kért megtérittetni.

3.2 A kolcsonzés szabalyai

Az intézmény tasakos kolcsonzési rendszerben végzi a konyvkdlesonzési szolgaltatast.
Koélcsonzési 1d6: 21 nap (3 hét), amely a konyv keresettségétol fiiggden legfeljebb kétszer
meghosszabbithato.

A konyvtarhasznal6 a kolcsonzott konyvtari anyagot a meghatarozott idon beliil koteles olyan
allapotaban a konyvtarba visszavinni, amilyen allapotban azt a konyvtartol kapta.

A felnétt 8 kotetet, mig a gyermek 5 kotetet kolcsonozhet egyszerre.

A kolcsonzés (beiratkozas) dijtalan.

3.3 Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvas6 a kolcsonzési hatarid6 lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgéltatta vissza és a kolcsonzés hosszabbitasat nem kérte késedelmi dijat kell a konyvtar
szamara befizetni.

A felszolitasok szama: I-11-111.

3.4 Konyvtari dokumentumok eldjegyzése

A konyvtarhasznalo, ha az altala keresett dokumentum megtalalhaté a konyvtar dllomanyaban
nem érheto el, kérheti annak eldjegyzését.

3.5 Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gylijteményében nem taldlhatbak meg
konyvtarkozi kolcsonzés utjan szerzi be a felhasznalonak. Az ily moddon atadott
dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kolcsonado konyvtar szabja meg.

Konyvtarkdzi  kolesonzés esetén a kolesonadd konyvtar altal kért téritési dijat a
felhasznalonak kell megfizetnie.

3.6 Tajékoztatas

A konyvtar téritésmentesen nyujt tajékoztatast:

o az intézmény hasznalatara, gyijtékorére, szolgaltatasaira vonatkozo kérdésekben

e a konyvtar allomanyar6l az e célra épitett katalogusok, téjékoztatdsi segédletek
segitségével

« azinterneten elérhetd informaciokrol

o mas konyvtarak gylijtékorére, allomanyara, szolgaltatasaira vonatkozo kérdésekben



3.7 Masolatszolgaltatas

Az intézmény az allomanyaban tartozé6 dokumentumokrdl- amennyiben ez szerzdi jogokat
nem sért - hasznaloi részére masolatot készit. A masolatszolgaltatasért a konyvtar téritési dijat
kér. A fénymasoldt, a faxot és a laminalo berendezést csak a konyvtaros kezelheti. Nyomtatas
téritési dija: 24 Ft/oldal.

3.8 Az internet hasznalat szabalyai

o A szamitogépet minden 10. €letévet betoltott felhasznalo igénybe veheti téritési dij nélkiil
a konyvtar nyitva tartasa alatt. Alkalmanként maximum 1 6ras idGtartamra.

o 10 éven aluli felhasznaldk az internetet sziildi felligyelettel hasznalhatjak

e A szolgéltatast a felhasznalok bongészésre, levelezésre, szovegszerkesztésre, fajlok
letoltésére stb. vehetik igénybe.

o A felhasznalok sajat adathordozoikat a konyvtarban eldzetesen végzett virusellendrzés utan
sajat felelosségiikre hasznalhatjdk. Az esetleges virusfert6zésbol eredd karokeért a konyvtar
az anyagi feleldsséget a virusfertzést el6idézd felhasznalora haritja at.

o A felhasznal6 barmilyen jellegli kart okoz a szdmitogépen kételes megtériteni.

4. TERITESI DIJAK

4.1 A konyvtarhasznalo altal elveszett, megrongalédott konyv dijtétele

Konyv

Kiadéasi év fizetend6 dij

1970 elbtt: beszerzési ar 70-szerese

1970-1980: beszerzési ar 20-szerese

1981-1985: beszerzési ar 15-szerese

1986-1990: beszerzési ar 10-szerese

1991-1995: beszerzési ar 5-sz0rose

1996-1997: beszerzési ar 3-szorosa

1998-2001: beszerzési ar 1,5-szerese

2002-: beszerzési ar, vagy megvenni az eredetit

4.2 Késedelem esetén fizetendo dij

A felnétt és gyermek olvasora egyarant érvényes: 30,- /ho/db.

5. EGYEB SZABALYOK

1. Az intézmény a ruhakban, taskakban stb. elhelyezett értéktargyakért, készpénzért stb.
feleldsséget nem vallal.

2. A konyvtarban étkezni tilos. Dohanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad.

3. A konyvtar helyiségeiben mobilkésziilék hasznalata tilos.

Szajol, 2020.01.06.



