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BELSO ELLENORI
’ 2018. ’
EVES OSSZEFOGLALO JELENTES

Vezetii dsszefoglald

A belso6 ellendrzés fuiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkéozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet
iranyitasi és belsé kontrolirendszerének hatékonysagat.

Az allamhéztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 70. § (1) bekezdése
értelmében a bels§ ellendrzés kialakitasardl, megfeleldé miakodtetésérdl és
fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetbje kételes gondoskodni,
emellett kiteles a belsé ellendrzés miikédéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

A belst ellendrzés az dnkormanyzatnal kiils6 eréforras bevonasédval valésul meg.
Az dnkorményzattal szerzOdéses kapcsolatban allé Vincent Auditor Szamviteli
Szolgaltato és Tanacsadd Kft. latta el 2018. évben a bels6 ellendri feladatokat.

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitését és annak tartalmi kdvetelményét
a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovadbbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatirozza meg.
Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelds, amelyet a
koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzd hagy jova.

A polgdrmester a targyévre vonatkozd éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a
targyévet koveten, a zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a Képviselo-
testiilet el€ terjeszti jovdhagyasra.

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt atfogd képet nytjtson a
helyi 8nkormdnyzat Képviseld-testillete részére a targyévi fliggetien belséd ellenérzési
tevékenység végrehajtasardl, masrészt segitséget kivan nyljtani a koltségvetési
szervek vezetbinek, a Kepviselo-testliletnek abban, hogy az éves Osszefoglald
ellendrzési jelentésbol nyert tdjékoztatdsok alapjan 2018. évben hogyan gondoskodtak
a jogszabalyban el6irt belsé ellen6rzés soran a belso ellendr altal tett megallapitasok,
javaslatok hasznositdsardl, nyomon kdvetésérdl.

Az éallamhaztartasért felelos miniszter aital kozzétett modszertani utmutatd
figyelembevételével elkészitett &sszefoglald éves belsd ellendri jelentés a belsd
ellenérzés adott évi tevékenységének Onértékelésen alapulé bemutatisat, a belsd
kontrollrendszer mikddésének értékelését, wvalamint az intézkedési tervek
megvaldsulasat tartalmazza.



I. A belst ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa énértékelés alapjan

[Blkr. 48. § a) pont]

2018. évben az ellenérzés a belsd ellendrzési tervben meghatarozott feladatokat
végrehajtotta. Az irdsos jelentésen kivill az esetleges hidnyossagok potldsara,

javitdsara a helyszinen szdban is segitd szandékq javaslatot tett az ellendrzés.

I/1.

[Bkr. 48. § aa.) alpont]

Az éves ellendérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az eilendrzések Ssszesitése

Az elvégzett ellendrzések bemutatisa

Megjegyzés
(terv
Tipus szerinti
Targya Cét Madszer (szabalyszeriiségi, | vagy soron
pénziigyi stb.) kiviili vagy
terven
feliili)
. Annak megallapitasa, hogy az iratkezelési
Szajoli : e ; -
. . szabalyzat a torvényi és a helyi Iratkezelési
Polgarmesteri . . e N .
. sajatossagok figyelembevételével késziilt- szabalyzat , o
Hivatal . o M . Szabalyszeriiségi Terv
. . e, a jogszabalyi €s helyi véaltozasoknak tartalmanak v . .
iratkezelési A P e . ellendrzés szerinti
. megfelel6 aktualizalisok megtorténtek-e, tételes
szabalyzat e . 5
ot kilongs tekintettel az ASP programhoz ellendrzése
megfeleldsége .t o
toriénd megieleltetésére.
s . Dokumentumok,
= . Annak megallapitasa, hogy a meglévd
Onkormanyzat . o o rendszerek -
. 2 informatikai rendszer hogyan segiti a ;o . Informatikai
informatikai lom qgoee szaroprobaszeri, Terv
szervezet mitkddését, milyen a . rendszer .
rendszer . . . . ‘ esetenként w sZerimnti
g hatékonységa, a tarolt adatok biztonsiga . ellendrzés
miikdése . . tételes
megfelelden védett-e. .
ellenérzése
” . k allapita az R .
Onkormanyzat | Anpa mega]lap{tasa, h(?gy , Nyilvéntartasok,
. - Snkormanyzat mennyiben hajtotta végre
»ivegzseb P . o dokumentumok
e rhe az informacids énrendelkezési jogrdl és - . . v
torvény altal . . © oy e mintavételes Szabalyszerliségi Terv
az informécidszabadsagrél sz616 2011. "y v o
eldirt - o x ellenérzése ellendrzés szerinti
Kitelezettséack évi CXIL. torvényben foglaltakat a
L= kdzérdekil adatokra vonatkozo kdyzzétételi cele s
betartdsa Interjuikészités

kotelezeitség tekintetében.

A soron kiviili ellen6rzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasanak bemutatasa

Soron kiviili ellendrzésre 2018. évben nem keriilt sor.

A tervtdl valo eltérések és azok indokai (ha év kizben tervmdédositas volt, az eredeti
tervet kell figyelembe venni)

A 2018. évi tervben szerepld ellentrzéseket a belso ellendrzést végzo kiilsé szolgaltatd
maradéktalanul végrehajtotta, a tervtdl eltérés nem tértént, legfeljebb az ellendrzések
idébeli iitemezésében (melyik hénapban keriiltek elvégzésre). Az ellenbrzések az

v

ellendrzottekkel torténd egyeztetést kbvetden keriiltek lefolytatisra, figyelembe véve
az esetleges igényeket, az egyéb teend6ik miatti leterheltségiiket.

(W]




Elmaradt ellenorzések

2018. évben a tervhez képest elmaradt ellendrzés nem volt.

I/1/b) Az ellendrzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija
kapesan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Az ellenbrzések sordn blintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
megindftdsara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossag feltarasara nem kerfilt
SOr.

I72. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozé tényezok bemutatisa
[Bkr. 48. § ab} alpont]

Az ellenorzési megallapitisok ellenérzéttel torténé megvitatisanak eljarasai,

tapasztalatai

Az ellendrzés megallapitasait, kdvetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazdé 2018. évi
ellendrzési jelentések megfeleltek a Bkr-ben eldirtaknak.

Az ellendrzési jelentések az eldirasok, illetve nemzetkézi ellendrzési standardok
szerint késziiltek el. A javaslatok megvaldsithatbak voltak, a jelentések érdemi
ajanlasokat fogalmaztak meg, és azok az adott teriilet szempontjabdl érdeminek
tekinthetdek.

Az ellendrok altal megfogalmazott javaslatokat, megéllapitasokat az ellendrzéttek
elfogadtak.

A vizsgdlt szerv vezetGje, illetve a javaslattal érintettek részérdl észrevételek nem
érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.

I/2/a) A belsé ellenérzési egység humanerdforras ellatottsaga
Kapacitas-ellatotisag bemutatisa

A Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltatd és Tanacsadd Kft. munkatarsai mindannyian
pénziigyi-szamviteli allami felséfok( (Kozgazdasagtudomanyi Egyetem, Budapesti
Gazdasagi Foiskola Pénziigyi és Szamviteli Kar), tovabba szakmai felstfokd
képesitéssel (okleveles konyvvizsgald, mérlegképes konyveld, pénziigyi-szamviteli
szakellenor, adotandacsadd) rendelkeznek. A cég, illetve a munkatarsai jelentds
tapasztalattal rendelkeznek a koltségvetési, Onkormanyzati szférdban egyarant, a
referencidk széleskdriiek (szamos 6nkormanyzat, dnkormanyzati tarsulds).

A tervben szerepld feladatok elldtdsdhoz sziikséges kapacitds kovetkezésképpen
rendelkezésre 4llt, mind létszam, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat
szempontjabol egyarant.



A belsd ellendéri allasokra kiirt palyazatok eredményessége, fobb problémak, akadalyok
az allasok betoltésénél

A belsd ellendrzés 2018. évben kiils6é er6forras bevondsaval valdsult meg. Kiilsé
erGforrds alkalmazasa miatt ezen alpont nem értelmezhetd.

A belsd ellendrok képzései

A belsd ellenbrzést ellatd Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltaté és Tandcsadd Kft.
munkatdrsainak képzése Oner6bdl biztositott volt, folyamatosan vettek részt
szakteriiletik szakmai képzésein, tobbek kozott regisztralt mérlegképes konyveldi
tovabbképzésen, addszakértdi, addtanacsaddi, kdnyvvizsgaldi tovabbképzéseken,
illetve a regisztralt belsé ellendrok szamara kotelezéen eldirt ABPE képzésen.

Belsd ellendrik regisziracioja

Az ellenbrzéseket végzd belsd ellendrik végzettsége, gyakorlata megfelel a 28/2011.
(VIIL 3.) NGM rendeletben foglalt kdvetelményeknek.

A belsé ellendrzési tevékenységet folytaték rendelkeznek az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében meghatarozott engedéliyel.

A kijelslt belsé ellenérzési vezetd megfelel a 28/2011. (VIIL. 3.) NGM rendelethen
meghatarozott feltételeknek, tovabba rendelkezik a Bkr. 15. § (9) bekezdése altal eldirt
gyakorlattal.

I/2/b) A belsé ellendorzési egység vagy a belsé ellendér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa [Bkr. 18-19. §]

A bels6 ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése

A belsd ellendr norma szerint is (Szervezeti és Miikddési Szabalyzat) és ténylegesen is
kézvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjéhez tartozik, tevékenységét a kiltségvetési
szerv vezetdjének kozvetlentl alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil neki kildi
meg.

A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvalosulasa

A koltségvetési  szerv  vezetdje biztositotta a belsd ellen6rdk funkciondlis
fuggetlenségét a Bkr. [9. § (1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében,

Részt vettek-e a belsd ellenérdk olyan tevékenységek ellatasiban, amelyek a szervezet
operativ miikédésével kapesolatosak, s ha igen, melyek ezek

A belsd ellendr funkcionalisan fuggetlen személyként dolgozik, a szervezet operativ
miukddésével kapesolatos tevékenységbe nem vonjak be. Ellentrzési feladatait
onalldan tervezi, munkadja sordn kiilsé befolyastél mentes, pértatlan, targyilagos.
Onalléan allitja &ssze a megallapitisokat, kivetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé
ellentrzési jelentést.

A funkcionalis fuggetlenség az ellendrzés soran megvaldsult.



12/¢)

1/2/d)

1/2/€)

12/f)

1/2/g)

A belsd ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a
szervezet operativ miikddésével kapesolatosak.

Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]
Az ellendrzés soran Osszeférhetetlenség nem tortént.
A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendrk minden ellendrzés sordn valamennyi sziikséges dokumentaciéhoz
hozzifértek. A belsé ellenérok a normékban megfogalmazott jogosultsagaikat
gyakorolhattik, azokat a vizsgalt szerv maradéktalanul biztositotta. Mind az ellendrzés
targydhoz kapcsolddo, sziikséges dokumentaciokat, mind a sziikséges informacidkat
szdban és/vagy irdsban rendelkezésre bocsatottak.

A Bkr. 25. § a)) pontjaban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatban
problémak, korlatozasok nem meriltek fel.

A belso ellendrzés végrehajtasat akadilyozé tényezdk

A belsé ellenbrzés végrehajtasat akadalyozd tényezd nem volt. Az ellenérzéshez
szlikséges technikai feltételek (pl. szamitégép, nyomtatd, internet-hozzaférés, jogtar)
biztositottak voltak.

Az ellendrzések nyilvantartisa

A belsd ellendrzési vezetd gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfeleld vezetésérdl az elvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve
gondoskodott az ellen6érzési dokumentumok megorzésérdl, a dokumentumok és adatok
szabdlyszerii, biztonsdgos tarolasardl.

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvards, hogy tarja fel az esetleges
szabalytalansagokat, tovabbra is biztositani kell az iranyitoi segitséget. Ahhoz, hogy
az Onkorményzat ¢és az intézmények miksdésében, gazdalkodasaban, pénziigyi
irdnyitasi rendszerében minél alacsonyabb kockézati tényezdk jelenjenek meg, ehhez
célszerll a belsé kontroll folyamatok erGsitése, a gazdasagossdg, hatékonyséag,
eredményesség novelése, javitdsa érdekében a tandcsaddi teveékenység fokozdsa, az
ellenérzési lefedettség ndvelése.

Fontosnak tartjuk az ellenbrzésre készitett intézkedési tervekben foglaltak
megvaldsitasanak kontrolljat. A 2018. évben kitlizott céljait a belsd ellenbrzés elérte.

A kiils6 kozremikdds &ltal biztositott ellendrzési rendszer a megfelelé mindség
biztositidsa mellett célul tlzte ki az er6forrdsok koltségeinek optimalizélasat, valamint
az eredmények, és az ahhoz felhasznalt forrasok reldcidjat vizsgalva jarul hozza a
hatékonyabb, gazdasigosabb mikddéshez.



A folyamatos jogszabalyvaltozasok determinalta helyzet sziikségessé teszi a belsd
kontrollok rendszerének ismeretét, intézményi megismerését.

A folyamatos értékelés és javaslattétel sokat jelent az 6nkormanyzat kockazatkezelési,
ellendrzesi és irdnyitdsi eljarasainak hatékonysaganak fejlesztése érdekében.

1/3. A tanicsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]
A belsé ellenorzés irasbeli felkérés alapjan tanacsadoi tevékenységet nem végzett.
A belséd ellendrzés tanacsadé segitsége az elvégzett vizsgalatok soran felmerilo, a
targyhoz kapesolédo témak teriiletén megvaldsult.

I1. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont]

/1. A belsd kontrollrendszer  szabalyszeriiségének,  gazdasagossaganak,
hatékonysaginak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba.) alpont].

Vizsgalat cime Megallapitas Kévetkeztetés Javaslat
Késziilj6n naprakész hardver és szoftver
nyilvantartds, mely a beazonositashoz
szitkséges adatokat tartalmazza.
. g C s . Rendelkezzenek abba telj &,
Az informatikai A szamitégépekrdl, az ' " ’tovabba telj es kgri
Yy et A naprakész és dokumentalt
rendszer alkalmazott szoftverekrdi kiilén e o ] .
e pe s o . . dokumentaltsag nyilvantartassal arrol, hogy mely
mitkédésének nyilvantartas nem &ll . A e
. . nem teljes. dolgoz6 milyen hozzaférési
ellendrzése rendelkezésre. . . :
jogosultsdgokkal rendelkezik a
szervezeti halozati rendszeréhez,
operécios rendszerhez, felhasznaldi
alkalmazisaihoz, adatbézisaihoz.
Az énkormanyzat honlapjan a Nem
Az informatikai kézérdek(i adatok nem teljes | érvényesiilnek
rendszer mértékben a jogszabédlyban teljes korliena | A kozérdekil adatok honlapon térténd
mikddésének eléirt kdzzétételi mintanak vonatkozd teljes korl megjelentetése.
ellendrzése megfelelden keriiitek Jjogszabalyi
ismertetésre. eléirasok.
Teljes koriien tegyenek eleget a
Az dnkormanyzati informaciok kézérdekil adatok kizzétételi
.. " a www.szajol.hu honlapon Nem kitelezettségére vonatkozo elGirdsoknak,
Az livegzseb e . . . . ,, . .
i érhetéek el, mely jelen érvényesiilnek a kételezden kdzzéteendd adatok
torvény éltal elbirt g " Lo . o n
« : iddszakban hidnyosan teljes koriien a internetes honlapon térténd
kételezettségek . . cr e : p .
. s tartalmazza az elektronikusan vonatkozé megjelenitésével (célszerd lenne 03
betartasanak . ) . L .y T .
- kdzzéteendd adatokat a jogszabalyi honlap elkészitése, killondsen tekintettel
ellendrzése . o e r s e trgere A
jogszabaly altal eldirt el6irasok. a kdzzétételi lista teljes kbriségének
kizzétételi lista alapian. biztositaséra, az info trvény 1. szamil
meliékletével azonos adattartalommal).

A fenti tablazatban az elvégzett vizsgdlatokkal kapcsolatos kiemelt jelentdségii
megéllapitdsok és javaslatok szerepelnek. Az 4ltalanos, nem kiemelt jelentdségii
megallapftdsokat és javaslatokat a belsé ellendéri jelentések tartalmazzak.

A Szajoli Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban az iratkezelési szabalyzat
megfeleloségének ellendrzése soran intézkedést igényl javaslatot nem tett a belsé
ellendrzés.




I1/2.

A belso kontrolirendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és
a targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer,
melynek [étrehozasaért, mikodtetéséért a kiltségvetési szerv vezetbije felel.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsé
szabdlyokat, amely alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatasira szolgald
elSirdnyzatokat, 1étszammal és a vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasdgos, hatékony
és eredményes gazddlkodas kivetelményeit.

A belsé kontrollrendszer 6t eleme:

Kontrollkdrnyezet

A kontrollkrnyezet magaban foglalja az integritast, az etikai értékeket, az érintettek
szakmai kompetenciajat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi
korok kijelslésének, a Dbeszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a
maodszereit, tovabbé az iranyitasi tevékenységének minGségét.

A kontrollkérnyezet kialakitisa alapveten megtértént, vilagos a szervezeti struktira,
a feladatkorok és feleldsségi viszonyok egyértelmten keriiltek kialakitasra. A humén
erdforras kezelés atlathato.

Fontos a kontrollkGrnyezetet (kiemelten a bels6 szabélyzatokat) rendszeresen a
Jogszabdlyi kérnyezet valtozasaihoz, illetve az esetleges személyi valtozasokhoz
igazitani.

Kockazatkezelési rendszer

A kockézatkezeléssel lehetdvé valik az Snkorményzat tevékenysége alapjn kialakitott
célokra hatd negativ hatdsok, vagy elszalasztott lehetbségek felismerése, elemzése és

kezelése,
A kockdzatok forrdasat tekintve kiilsé és bels6é kockdzatok azonositdak be és

intézkedéseket torténtek azok negativ hatasainak ellenstlyozasira, valamint a
valaszlépések megtételére.

Megfelelé kockazatkezelési rendszert sziikséges milkédtetni annak érdekében, hogy a
kockdzatok meghatirozasaval, felmérésével és elemzésével azok kezelése biztositott

legyen.
Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységekkel biztositott, hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és
elvérasok végrehajtasra kerilljenek, az azokat veszélyeztetd kockdzatok a tevékenység
soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti hierarchia minden
szintjén és minden miikddési terliletén megjelennek.



A kontrolltevékenységek koziil a kdvetkezd elemeket alkalmazzak:
a) Elbzetes, utdlagos €s vezetdi kontrollok

b) Kijeltlések

c) Jovahagyéasok

d) Jogosultsagok

€) Igazolasok

1)) Egyeztetések

2) Miikodési tevékenység attekintése

h) Eszkézok védelme

i) Hozzéférési jogosultsagok

i) Feladatkorsk szétvalasztasa

k) Rendszerek biztonsaga és integritisara iranyuld intézkedések

4. Informacié és kommunikacio

Ez az elem biztositja a fentrdl lefelé torténd kommunikacidt, illetve az alulrdl felfelé
térténd kommunikacidt, tovabba a horizontalis informacidaramlast.

A kommunikécids rendszerben minden olyan adat és informacid megjelenik, és
feldoigozasra keriill, amely alapvetfen szitkséges a szervezet irdnyitisa és
ellendrizhetdsége szempontjabol.

A kialakitott informacids rendszer a szervezet sajatossagainal fogva biztositja a
megfeleld informaciok megfeleld idében torténd eljutasat a szervezeti egységhez,
személyhez. A szervezeten beliili kommunikacié biztositott.

5. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A monitoring-mechanizmusok teszik lehetévé, hogy a belsé kontrollrendszer
folyamatos nyomon kévetés €s értékelés alatt alljon, igy a szervezet kontrollrendszere
rugalmasan tudjon reagélni a valtozé kiils6 és belsd kérilményekhez.

A monitoringot tamogatva megjelennek a szervezet vezetésétdl elkiilénitett funkcidk
is, mint példaul a belsé ellenérzés, azonban a moniforing biztositdsa és napi
mitkddtetése az operativ vezetés feladata maradt.

1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa [Bkr. 48. § c.) pont]

A belsé ellendrzés Altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek
végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai

Az ellendrok altal megfogalmazott javaslatokat, megdallapitasokat az ellendrzittek
elfogadtak.

A vizsgalt szerv vezetdje, illetve a javaslattal érintettek részérdl észrevételek nem
érkeztek, vitatott kérdés nem maradt.

A Bkr. 45, § szerint a belsd ellendrzést kovetden intézkedési tervet kell késziteni a
szlikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozdé hataridok
megjeldlésével. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétsl
szamitott 8 napon bellil kell elkésziteni és megkiildeni a belsd ellendrzési vezetd
részére.



Az iratkezelési szabdlyzat megfelel§ségének ellenérzése soran intézkedést igényld
javaslatot nem tett a belsd ellenbrzés, igy intézkedési terv készitési kdtelezettség ezen
vizsgalat tekintetében nem mertilt fel.

A tobbi vizsgélathoz kapcsolddd intézkedési tervek elkésziiltek, a belstd ellenbrzési
vezetd részére megkiildésre keriiltek. A belsd ellendrzési vezetd a megkiildétt
intézkedési terveket jovahagyta.

A vizsgalt szerv azonnal megkezdte a javaslatok nyoman a sziikséges intézkedések
megtételét, azok teljesitését, hatarid6ben t6rténd végrehajtasat a vezetés €s a belsé
ellendrzés is folyamatosan nyomon kdveti. Az egyes javaslatokhoz minden esetben
konkrét felelds és hataridé lett meghatarozva. Az intézkedési tervek realizaldsaval a
szervezet a normdkat kovetve folytathatja tevékenységét, az ellendrzési lefedettség
ndvekszik.

A Bkr. 46. § szerint az ellenOrzott szervezeti egység vezetlje az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszamol, és ezen beszdmolot
egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendrzési vezetd részére.

Az iratkezelési szabalyzat megfeleldségének ellendrzése esetében intézkedési terv
készitési kotelezettség nem meriilt fel, igy az intézkedési terv végrehajtasardl szO0lo
beszamold készitése sem valt sziikségessé.

A t8bbi vizsgalat esetében az intézkedési tervek végrehajtasarol készitett beszamolok
megkiildése megtortént a belsd ellenérzési vezetd részére.

A 2018. évben lefolytatott ellenérzések nyoman késziilt intézkedési tervek és a
végrehajtasukrd]  készitett beszémolok  attekintését kovetben Osszefoglaldan
megallapithatjuk, hogy az azokban rogzitett feladatok tobbségében végrehajtasra
keriiltek.

A megéllapitdsok hasznosuldsat a beszamolok alapjan megfelelonek itéli az
ellendrzés.

A lejart hataridejéi, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas kockazatot
jelentenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikédése szempontjaboél

Lejart hatéridejli, de végre nem hajtott intézkedés nem volt. Néhany intézkedés
végrehajtdsa még folyamatban van.

Az egyes intézkedések végrehajtiasanak elmaradisa és annak indokai

Elmaradt intézkedés nem volt.



Szajol, 2019. februar 15.

Készitette: - Jovahagyta:
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Lisztes-Toth Linda
Belsé ellenorzési vezetd

Vincent Auditor Kft.
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