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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZAJOLI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Adóbevallások, adatbejelentések, 
változásbejelentések feldolgozása, adókivetések előkészítése, határozathozatal, adóhátralékok 
behajtása, adók módjára behajtandó köztartozások teljes körű feladatellátása, továbbá az adó- és 
értékbizonyítványok elkészítése és ezen feladatok teljes körű ügyiratkezelése, pénzforgalom 
könyvelése. Üzletek működési engedélyezése, bejelentés köteles kereskedelmi tevékenység 
nyilvántartása, telephelyengedélyezés. Részvétel a pénzügyi és számviteli feladatok ellátásában. 
Ügyfelekkel való kapcsolattartás.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Adó/jövedéki,Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szajol

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Amit ajánlunk: határozatlan időre szóló főállású köztisztviselői jogviszony 6 
hónap próbaidő kikötésével, a 2011. évi CXCIX. tv. és az önk. rendelet előírásai szerint 
megállapított illetmény, továbbá béren kívüli juttatás, szakmai továbbképzéseken való részvételi 
lehetőség. A pályázattal kapcsolatban további információ Vass Gergő gazdaságvezetőtől az 
56/446-000 számon kérhető. Amennyiben hirdetésünk felkeltette érdeklődését, pályázatát 
elektronikus úton a titkarsag@szajolph.t-online.hu e-mail címre küldeni.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Közgazdaságtan, a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján előírt végzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Közgazdaságtan, a 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet alapján előírt végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- adóigazgatási területen szerzett legalább 1-3 év szakmai tapasztalat

- hatósági ügyintézésben szerzett gyakorlat

- ASP program kezelése

- mérlegképes könyvelői végzettség államháztartási szakirányon 

- közigazgatási alapvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Munkabírás (egyéb)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.10.31. 16:00
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásáról a jegyző dönt, mint a kinevezés és 
munkáltatói jogok gyakorlója. A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának 
jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.11.15. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://www.szajol.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.10.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


